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Maakt het veilig!
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Bijlage 4
Toolbox Werkvergunningen

Doel: gevaarlijke situaties voorkomen

Bij het uitvoeren van werkzaamheden door externe medewerkers (contractors) wordt
gebruik gemaakt van werkvergunningen. Een werkvergunning is bedoeld om gevaarlijke
situaties en handelingen te voorkomen die mensen in gevaar kunnen brengen.

Onderzoeken van dodelijke ongevallen bij bijvoorbeeld het instorten van de steigers in een
koeltoren of het vallen in een tank bij een explosie, geven aan hoe belangrijk
veiligheidsmaatregelen zijn. De opdrachtgever is verantwoordelijk voor het goed informeren
en controleren van contractors. Vandaar dat werkvergunningen worden gebruikt als
hulpmiddel bij de voorbereiding van risicovolle werkzaamheden.

Zonder werkvergunning mogen werkzaamheden niet worden uitgevoerd. De
werkvergunning is een controlelijst. Door het invullen van deze controlelijst wordt
voorkomen dat veiligheidspunten worden overgeslagen. De werkvergunning zorgt voor een
goede communicatie tussen de verschillende afdelingen van het bedrijf, waardoor het
werkproces soepel verloopt. Het is belangrijk dat iedereen die betrokken is bij de uitvoering
van de werkzaamheden, goed op de hoogte is van de mogelijke risico's en gevaren, zodat de
juiste voorzorgsmaatregelen genomen worden.

BESPREEK DE WERKVERGUNNING ALTIID EN VOLG DE INSTRUCTIES OP!

Wat staat in een werkvergunning?

In een werkvergunning staan de voorwaarden waaronder de specifieke werkzaamheden

moeten worden uitgevoerd en de extra voorzorgsmaatregelen die daarbij vereist zijn.

Bijvoorbeeld:

* Is deinstallatie waaraan gewerkt gaat worden schoon?

* Moet er meetapparatuur ingeschakeld zijn?

* |ser een gastest nodig?

* Zijn er naast de gewone persoonlijke beschermingsmiddelen nog extra beschermings-
middelen verplicht?

* Is er permanent toezicht door een collega nodig?
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Maakt het veilig!

De werkvergunning moet altijd op de werkplek aanwezig zijn. Lees de vergunning voor de
start van de werkzaamheden goed door en controleer vooraf of alle middelen en materialen
die in de vergunning genoemd staan ook echt aanwezig zijn.

In de werkvergunning staat de naam van de medewerker die toezicht houdt op de
werkzaamheden. Vragen over de werkvergunning kunnen door de toezichthouder worden
beantwoord.

GA NOOIT AAN HET WERK VOORDAT ALLES DUIDELUK IS!

Hoe is een werkvergunning opgebouwd?
Een werkvergunning bestaat uit de volgende onderdelen:

1. Omschrijving van het werk
Hierin staat wat er moet worden gedaan, hoe het moet worden gedaan, waar het moet
worden gedaan en wie het gaan doen.

2. Voorbereiding door de afdelingsleiding

In dit deel beschrijft de opdrachtgever wat er van tevoren moet worden gedaan om het
werk veilig uit te kunnen voeren. Maatregelen zoals bijvoorbeeld het drukvrij maken van
apparatuur worden genoemd, maar er wordt melding gemaakt van eventuele
elektriciteitskabels, gasleidingen etc die risico’s kunnen opleveren.

3. Maatregelen te nemen door de uitvoerende

De opdrachtgever beschrijft hierin de maatregelen die nodig zijn om het werk veilig te
kunnen uitvoeren. Er wordt specifiek gekeken naar de diverse soorten werkzaamheden zoals
graafwerk, heetwerk, werken op hoogte en hijswerkzaamheden.

4. Bekrachtiging
In dit deel tekent iedereen die verantwoordelijk is voor de nodige maatregelen. Dat is het
bewijs dat alles wat moest gebeuren ook echt is gebeurd.

TEKEN NOOIT EEN WERKVERGUNNING DIE ONDUIDELUK IS. VRAAG LIEVER OM EXTRA UITLEG OF
OM EEN DUIDELUJKER INGEVULDE WERKVERGUNNING:
DE GEVOLGEN VAN EEN MISVERSTAND KUNNEN ZEER ERNSTIG ZIJN.
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